
 전자출입명부(KI-Pass) 관리자용 설치 요령

① 안드로이드폰 사용자는 구글 플레이스토어  
   

   아이폰, 아이패드 사용자는 애플 앱스토어     에서 「전자출입명부」 검색하여 설치

② 「사업자 신규 등록」 버튼 클릭

③ 동의 버튼 모두 체크 후 확인버튼 클릭

▶ ▶

④ 상호명, 사업자등록번호, 대표자명, 대표자 휴대전화번호, 업종선택, 관할지역, 주소 입력

  →사업자등록증을 촬영 또는, 기존 촬영된 이미지 중 선택하여 입력 가능→ 다음 버튼 클릭

⑤ 통신사 선택 후 본인확인 전부 체크

⑥ 본인확인(이름, 휴대폰번호) 입력 후 확인 클릭

▶ ▶



⑦ 본인인증 완료 확인 클릭

⑧ 대표자명, 생년월일, 휴대폰번호 확인 ▶ 아이디, 패스워드 입력 ▶ 확인 

⑨ 등록완료 화면에서 ▶ 확인 클릭

▶ ▶

⑩ 직원이 있을 경우 하단의 직원 등록 버튼 클릭

⑪ 직원정보 입력 ▶ 직원 성명, 아이디 입력 확인 

⑫ 이용자 QR코드 확인 버튼 클릭

▶ ▶



⑭ 노래연습장 대표자 핸드폰으로 이용자 QR코드 스캔 ▶ 입장

⑮ 방문자 조회를 통해, 방문자 기록 확인

   (방문기록은 암호화되어 4주간 보관후 자동 폐기)

⑯ 이후 등록한 ID와 비밀번호 입력하여 로그인 후 사용

▶ ▶


